
Hofordnung

1. Seid charmant miteinander  
Respekt ist hier das A und O. Lächeln macht schön.

2. Telefonieren wie im 21. Jahrhundert  
Haltet eure Telefon- und Videogespräche auf einem
angenehmen Level. (Das bedeutet ohne
Lautsprecher.) Für längere Plaudereien gibt's nette
Ecken wie den CouCou, den Hof oder einen
Besprechungsraum.

3. Rauchzeichen gern im Freien
Frische Luft ist was Feines – und die genießt ihr bitte
auch beim Rauchen draußen im Hof. 

4. Bürohunde willkommen
Sympathische Vierbeiner sind herzlich willkommen.
(Die Menschen natürlich auch.)

5. Schließzeit = Tür zu! 
Zwischen 08:00 und 18:00 Uhr montags bis freitags
sind wir für alles offen. Davor und danach bitte Tor
und Türen schön zu machen. Der Letzte macht das
Licht aus: Bitte alle Fenster schließen (auch die
Dachfenster) und das Licht ausschalten. Danke! 



6. Reservieren statt improvisieren!
CouCou-Kabinen und Besprechungsräume bitte
vorher buchen und bis max. 24 Stunden vorher
stornieren – dann läuft alles glatt.

7. Getränke-Flat für Dauermieter
Enthalten sind French Press, Bio-Tee, Wasser – 
alles Weitere könnt ihr gern extra bestellen.

8. Keine Snacks im Besprechungsraum
In den Meetingräumen wird nicht geknabbert.
Ausnahmen bestätigen die Regel: Im Meetingraum
Cornelia ist’s okay.

9. Sauberkeit ist das halbe Leben 
Kochst du was, räumst du auch wieder auf. Und
vergiss nicht, den Kühlschrank regelmäßig zu
entrümpeln – deine Kollegen werden es dir danken.

10. Pakete im Wagen, Briefe im Kasten
Briefe landen im Briefkasten, Pakete (solange sie
nicht die Größe eines Kühlschranks haben) im
Paketwagen.

11. Müll nur für Kurzstrecken
Unsere Müllentsorgung ist für normale Büroabfälle
gedacht, daher bitte nichts von zuhause mitbringen.

Für unsere Dauermieter:


